Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras
Facultad de Humanidades
Departamento de Estudios Hispanicos

Titulo: Redaccion y Estilo
Titulo en inglés: Writing and Style

Codificacion del curso: ESPA 3208 (Modalidad hibrida)
Cantidad de horas/crédito: 45 horas /3 créditos
Prerrequisitos, correquisitos y otros requerimientos: ninguno
Descripcion del curso

Estudio y practica de la expresion escrita académica y profesional. Desarrollo de
destrezas avanzadas de las competencias linguistico-gramaticales y de la competencia
discursiva. Produccion de textos de los distintos tipos de elocucidon, con énfasis en la
exposicién y la argumentacion.

Descripcion en inglés

Study and practice of academic and professional written expression. Development of
advanced skills of linguistic, grammatical, and discursive competencies. Production of
texts pertaining to the different types of locution, with an emphasis in exposition and
argumentation.

Objetivos de aprendizaje

Al finalizar el curso, los estudiantes podran:

1. entender la redaccién como un proceso de pensamiento y analisis;

2. evaluar modelos de los distintos tipos de elocucién (i.e., descripcion, narracion,
exposicion, argumentacion),

3. expresarse por escrito con correccion, claridad y efectividad;

4. identificar e incorporar en sus escritos las estrategias y técnicas linglisticas
requeridas segun el tipo de elocucion,

5. producir distintos tipos de textos escritos (e.g., ensayo, resefia, informe, crénica,
monografia).



Bosquejo de contenido y distribucion del tiempo

Plan semanal | Presencial En linea
Semana 1 Unidad I. Leccién 1. La redaccion como
proceso Y su importancia en el &mbito
(3 horas) académico y profesional
Leccion 2. El proceso de la redaccion
Semana 2 Unidad I1.
(3 horas) Leccion 3. Aspectos gramaticales y
ortograficos en la redaccion -Puntuacion y
acentuacion
Leccion 4. La concordancia 'y
ortografia dudosa
Semana 3 Leccion 5. La voz Pasiva y Gerundio
(3 horas) Leccion 6. Identificacion de usos
correctos e incorrectos de la voz
pasiva y el gerundio
Semana 4 Unidad II.
(3 horas) Leccion 7. La competencia discursiva
Leccion 8. Claridad, precision,
propiedad, cohesion, coherencia
Semana 5 Leccion 9. Los tipos de parrafos
(3 horas) Leccion 10. La estructura del parrafo
Semana 6 Leccion 11. La oracion tematica y
(4 horas y digresiones en el texto
treinta Leccion 12. Las frases de transicion
minutos)
Examen de unidades I, 11, 111
Semana 7 Unidad IV
(3 horas) Leccion 13. Modos de elocucion- La
descripcion y sus clases
Leccion 14. El proceso para
elaboracion de textos descriptivos
Semana 8 Unidad V.
(3 horas) Leccién 15. La narracion y su estructura
Leccion 16. El proceso para la
elaboracion de textos narrativos
Semana 9 Unidad VI.
(3 horas) Leccion 17.
La exposicion: técnicas y tipos
Leccion 18. Algunas técnicas para
desarrollar el texto expositivo
Semana 10 | Unidad VII.
(3 horas) Leccién 19. La argumentacion: finalidad y




técnicas

Leccion 20. Algunas técnicas para el
desarrollo del texto argumentativo

Semana 11 | Unidad VII.

(3 horas) Leccion 21. El tono y la entrelinea
Leccion 22. Las falacias
argumentativas

Semana 12 Leccion 23. La monografia y otros textos

(3 horas) académicos
Leccion 24. Temas e instrucciones
para elaborar un monografia

Semana 13 Leccion 25. El texto epistolar

(3 horas) Presencial
Leccion 26. Las clases de cartas y los
errores comunes que se cometen en
las mismas

Semana 14 Leccion 27. Los fundamentos para la

(3 horas) elaboracion de una propuesta
Leccion 28. ;Como elaborar una
propuesta investigativa?

Semana 15 | Leccion 29. La carta de presentacion y el

(Lhoray resumeé

media)

Total 15 22 horas y treinta minutos presenciales 22 horas y treinta minutos en linea

semanas

(45 horas)

Técnicas instruccionales

En la clase presencial se utilizaran los siguientes métodos instruccionales:

Conferencias presenciales
Ejercicios practicos de redaccion

Asignaciones, examenes y pruebas cortas

Portafolio y monografia

En la clase en linea se utilizaran los siguientes métodos instruccionales:

Foros, ejercicios en linea, presentaciones virtuales del material

Videos de YouTube
Enlaces a paginas Web

Texto

Ramoneda, Luis. 2011. Manual de redaccion. Madrid: Ediciones RIALP, S




Acomodo Razonable

Segun la Ley de Servicios Educativos Integrales para Personas con Impedimentos, todo
estudiante que requiera acomodo razonable deberd notificarlo al profesor el primer dia de clase.
Los estudiantes que reciban servicios de Rehabilitacion Vocacional deben comunicarse con el
(la) profesor(a) al inicio del semestre para planificar el acomodo razonable y el equipo de
asistencia necesario conforme a las recomendaciones de la Oficina de Asuntos para las Personas
con impedimentos (OAPI) del Decanato de Estudiantes. También aquellos estudiantes con
necesidades especiales de algun tipo de asistencia o acomodo deben comunicarse con el (la)
profesor(a). Si un alumno tiene una discapacidad documentada (ya sea fisica, psicologica, de
aprendizaje o de otro tipo, que afecte su desempefio académico) y le gustaria solicitar
disposiciones académicas especiales, este debe comunicarse con la Oficina de Asuntos para las
Personas con Impedimentos (OAPI) del Decanato de Estudiantes, a fin de fijar una cita para dar
inicio a los servicios pertinentes.

Integridad Académica

La Universidad de Puerto Rico promueve los més altos estandares de integridad académica y
cientifica. El Articulo 6.2 del Reglamento General de Estudiantes de la UPR (Certificacion Num.
13, 2009-2010, de la Junta de Sindicos) establece que “la deshonestidad académica incluye, pero
no se limita a: acciones fraudulentas, la obtencién de notas o grados académicos valiéndose de
falsas o fraudulentas simulaciones, copiar total o parcialmente la labor académica de otra
persona, plagiar total o parcialmente el trabajo de otra persona, copiar total o parcialmente las
respuestas de otra persona a las preguntas de un examen, haciendo o consiguiendo que otro tome
en su nombre cualquier prueba o examen oral o escrito, asi como la ayuda o facilitacion para que
otra persona incurra en la referida conducta”. Cualquiera de estas acciones estard sujeta a
sanciones disciplinarias en conformidad con el procedimiento disciplinario establecido en el
Reglamento General de Estudiantes de la UPR vigente. Para velar por la integridad y
seguridad de los datos de los usuarios, todo curso hibrido y a distancia debera ofrecerse
mediante la plataforma institucional de gestion de aprendizaje, la cual utiliza protocolos
seguros de conexion y autenticacion. El sistema autentica la identidad del usuario
utilizando el nombre de wusuario y contrasefia asignados en su cuenta
institucional. El usuario es responsable de  mantener segura, proteger, y no compartir
su contrasefia con otras personas.

Prohibicién de hostigamiento sexual

"The University of Puerto Rico prohibits discrimination based on sex, sexual orientation, and
gender identity in any of its forms, including that of sexual harassment. According to the
Institutional Policy Against Sexual Harassment at the University of Puerto Rico, Certification
Num. 130, 2014-2015 from the Board of Govemors, any student subjected to acts constltuting
sexual harassment, must tum to the Office of the Student Ombudsperson, the Office of the Dean
of Students, and/or the Coordinator of the Office of Compliance with Title IX far an orientation
and/or a formal complaint.



Traduccion del texto

La Universidad de Puerto Rico prohibe el discrimen por razén de sexo y género en todas sus
modalidades, incluyendo el hostigamiento sexual. Segun la Politica Institucional contra el
Hostigamiento Sexual en la Universidad de Puerto Rico, Certificacion Nam. 130, 2014-2015 de
la Junta de Gobierno, si un estudiante esta siendo o fue afectado por conductas relacionadas a
hostigamiento sexual, puede acudir ante la Oficina de la Procuraduria Estudiantil, el Decanato de
Estudiantes o la Coordinadora de Cumplimiento con Titulo IX para orientacion y/o presentar una
queja™.

Prohibicion de discrimen

La Universidad de Puerto Rico en conformidad con el Articulo 2.3 del Reglamento General de
Estudiantes (Certificacion Num. 13 (2009-2010), Certificacion Num. 60 (2010-2011) y
Certificacion NUm. 154 (2010-2011) prohibe todo discrimen en la educacion, el empleo y la
prestacion de servicios por razones de raza, color, sexo, nacimiento, edad, origen o condicion
social, ascendencia, estado civil, ideas o creencias religiosas o politicas, género, preferencia
sexual, nacionalidad, origen étnico, impedimentos, condicién de veterano de las Fuerzas
Armadas, o por ser victima o ser percibido como victima de violencia doméstica, agresion sexual
0 acecho. Esta Politica antidiscriminatoria se extiende a todas las funciones y actividades de la
Universidad y de las unidades institucionales que integran su Sistema, tales como el empleo y la
seleccién de empleos, los programas educativos, los servicios, las admisiones y la ayuda
financiera, entre otros.

Esta politica antidiscriminatoria, desde luego, cobija a todos los estudiantes en su relacion con la
Universidad y aplicara a los beneficios, servicios, programas y prestaciones que esta brinda. Se
garantizara el derecho de todo estudiante a la participacion ordenada en las actividades que lleve
a cabo la Universidad, asi como el acomodo razonable para todo aquel estudiante con
impedimentos o condiciones que sean documentados y que no constituyan, por si mismos,
incapacidad para los estudios universitarios o un riesgo para las demas personas.

Recursos minimos disponibles o requeridos

Recurso (I = provisto por la institucion; E = adquirido por el estudiante) Presencial | Hibrido

Cuenta en plataforma institucional de gestion de aprendizaje I I

Cuenta de correo institucional I |

Computadora con acceso a Internet de alta velocidad o dispositivo E E
movil con servicio de datos
Programado o aplicaciones: procesador de palabras y editor de E E

presentaciones

Bocinas integradas o externas

mim
mim

Camara web o moévil y micréfono




Técnicas de evaluacion
La nota final del curso resultara de la evaluacion de:

e Asistencia y participacion (presencial) 15 %
e Portafolio de redacciones (presencial) 40 %
e Monografia breve o su equivalente (presencial) 25 %
e Examenes y redacciones (presencial) 10 %
e Foros y asignaciones virtuales (en linea) 10%

Total 100%

Portafolio de redacciones: Incluye el borrador inicial, la evaluacion del trabajo y el
producto final de los trabajos redactados.

Monografia breve: Consiste en la redaccion de una monografia de diez paginas sobre
un tema de interés, en la que se pongan en practica varios de los tipos de redaccion.

De ser necesario, se llevara a cabo evaluacion diferenciada para estudiantes con
necesidades especiales. De surgir alguna interrupcion de las clases durante el
semestre, se continuaran ofreciendo las mismas utilizando la modalidad a distancia o
en linea para cumplir con el silabo.

Sistema de calificacion

Se utilizara la siguiente escala de notas:

90-100 A
80-89 B
70-79 C
60-69 D
0-59 F
Bibliografia

Lexicografia (Diccionarios)

Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2010). Diccionario de
americanismos. Madrid, Espafia: Santillana.

de Gispert, C. & Arregui, M. A. (2009). Nuevo diccionario de sinGnimos y anténimos.
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Real Academia Espafiola. (2014). Diccionario de la lengua espafiola. (23™ ed). Madrid,
Espafa: Espasa.

Real Academia Espafola. Diccionario panhispanico de dudas. (2007). Barcelona,
Esparia: Santillana.

Real Academia Espafiola. Diccionario practico del estudiante. (2007). Madrid,
Santillana Ediciones Generales.
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Real Academia Espafola. Diccionario esencial de la lengua espafiola. (2006). Madrid,
Espafia: Espasa Calpe.

Sainz de Robles, F. (1984). Diccionario espafiol de sinénimos y anténimos. Madrid,
Espafia: Aguilar.

Seco, M. (1996). Diccionario de dudas y dificultades de la lengua espafiola. Madrid,
Espafa: Espasa.

Vaquero de Ramirez, M. (2005). Tesoro lexicografico del espafiol de Puerto Rico: San
Juan, PR: Plaza Mayor.

Gramatica

Borrego, J. (2016). Cocodrilos en el diccionario. Madrid, Espafia: S.L.U. Espasa
libros.

Butron, G. (2011). Nueva gramética de la lengua espafola: Introduccion con enfoque
practico. San Juan, PR: Plaza Mayor.

Garceés, M. P. (1997). Las formas verbales en espafiol: Valores y usos. Madrid, Espafia:
Verbum.

Gobmez Torrego, L. (2006). Hablar y escribir correctamente: Gramatica normativa del
esparfiol actual. Madrid, Espafia: Arco/Libros.

Morales, A. & Vega, J. L. (2011). Gramatica actual del espafiol. Espafia: SM.

Moreno Castrillén, F. (2013). Gramatica y ortografia al dia: Guia con las principales
novedades de la Real Academia Espafiola. Barranquilla, Colombia: Universidad
del Norte.

Nufiez de Ortega, R. (1996). Digalo bien...que nada le cuesta. Repertorio de errores
comunes en el espafiol de Puerto Rico. San Juan. PR: Santillana.

Pazos Jiménez, E. (2014). Frecuentes errores en el uso del espafiol. San José, Costa
Rica: Secade.

Vaquero, M (1997). Palabras son palabras. Madrid, Espafia: Plaza Mayor.

Real Academia Espafiola & Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2010).
Nueva gramatica de la lengua espafiola. Madrid, Espafia: Espasa.

Real Academia Espafiola & Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2010).
Nueva gramatica de la lengua espafiola: Manual. Madrid, Espafia: Espasa.

Real Academia Espafiola & Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2011).
Nueva gramatica basica de la lengua espafiola. Madrid, Espafia: Espasa.

Real Academia Espafiola & Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2011).
Nueva gramatica basica de la lengua espafiola: Manual. Madrid, Espafia:
Espasa.

Ortografia

Almela Pérez, R. (2019). Manual de buenas practicas ortogréaficas. Murcia, Espafa:
Universidad de Murcia.

Carratald, F. (2014). Tratado de didactica de la ortografia de la lengua espafiola.
Barcelona, Espafa: Octaedro.

Morales, A. (2011). Ortografia del espafiol: Cambios mas significativos de la Nueva
Ortografia. San Juan, PR: Academia Puertorriquefia de la lengua.



Real Academia Espafiola & Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola. (2010).
Ortografia de la lengua espafiola. Madrid, Espafia: Espasa.

Redaccion

Agosto Riera, S. E. (2011). El uso del periddico para la ensefianza y el aprendizaje de
la escritura de textos argumentativos en cuarto curso de la ensefianza
secundaria obligatoria. Madrid, Espafia: Universidad Complutense.

Albert Robatto, M. (1991). Redaccion y estilo. San Juan, PR: Marle.

Alvarez, M. (1993). Tipos de escrito I: Narracion y descripcion. Madrid, Espafia: Arco
Libros.

Alvarez, M. (1994). Tipos de escrito 11: Exposicion y argumentacion. Madrid, Espafia:
Arco Libros.

Alvarez, M. (1995). Tipos de escrito I11: Epistolar, administrativo y juridico. Madrid,
Espafa: Arco Libros.

Alvarez, M. (1997). Tipos de escrito 1V: Escritos comerciales. Madrid, Espafia: Arco
Libros.

Aranda, J. C. (2012). Manual de ortografia y redaccion. Cérdoba, Esparia: Berenice.

Araya, E. (2013). Abecé de Redaccion. Barcelona, Espafia: Océano.

Arroyo Vazquez, E. R. & Ortiz Lugo, J. C. (2013). Leer para escribir: Antologia de
lecturas para practicar los procesos de la redaccion. Madrid, Espafia: Plaza
Mayor.

Arroyo Vazquez, E. R., & Ortiz Lugo, J. C. (2003). Explicame lo que piensas...y
escribirds mejores monografias, articulos y propuestas. San Juan, PR: Plaza
Mayor.

Basulto, H. (2001). Curso de redaccion dindmica. México, D.F.: Trillas.

Bermejo Luque, L. (2014). Falacias y argumentacion. Madrid, Espafa: Plaza y Valdés.

Blaxter, L., Hughes, C. & Tight, M. (2008). Cémo se hace una investigacion.
Barcelona, Espafa: Gedisa.

Bustos Rus, A. (2005). A escribir se aprende escribiendo. Madrid, Espafia: Comunidad
de Madrid.

Calleja Pérez, S. (2012). Conjugar el verbo leer: Invitacién a la lecturay a la
escritura. Bilbao, Espafia: Desclée de Brower.

Carlino, P. (2005). Escribir, leer y aprender en la Universidad: Una introduccion a la
alfabetizacion académica. Buenos Aires, Argentina: Fondo de Cultura
Econdémica Argentina.

Cassany, D. (1994). Describir el escribir: Cémo se aprende a escribir. Barcelona,
Espafia: Paidos.

Cassany, D. (1995a). La cocina de la escritura. Barcelona, Espafia: Anagrama.

Cassany, D. (1995b). Reparar la escritura: Didactica de la correccion de lo escrito.
Barcelona, Espafa: Grad.

Cassany, D. (2007). Afilar el lapicero: Guia de redaccion para profesionales.
Barcelona, Espafia: Anagrama.

Cassany, D. & Garcia del Toro, A. (1999). Recetas para escribir. Madrid, Espafia:
Plaza Mayor.



Chavez Pérez, F. (1998). Redaccion avanzada: Un enfoque linglistico. Meéxico, D.F.:
Addison Wesley Longman.

Creme P. & Lea, M. R. (2000). Escribir en la Universidad. Barcelona, Espafia: Gedisa.

Cazurro Garcia de la Quintana, Carmen. (2009). Hacia la busqueda de un estilo. San

Juan, Puerto Rico

Eco, H. (1982). Como se hace una tesis. Buenos Aires, Argentina: Geidos.

Escarpanter, J. (2010). La redaccién creativa. Miami, FL: Firmas.

Feliciano Rivera, J. R. (2008). Las formulas de la redaccion. San Juan, PR: Plaza
Mayor.

Feliciano Rivera, J. R. (2010). Didactica de los talleres de redaccién. San Juan, PR:
Plaza Mayor.

Garcia del Toro, A. & Quintana, H. (2002). Hablemos de escribir: Didactica de la
expresion oral y escrita. San Juan, PR: Plaza Mayor.

Garcia-Moreno Barco, F. (2009). La artesania del cuento: Manual de narrativa corta.
San Juan, PR: Predmbulo.

Gibaldi, J. (2009). MLA handbook for writers of research papers. (7™ ed.). New York,

NY: Modern Language Association of America.

Kortright Roig, D. (1992). Teoria y practica de la redaccion. (2% ed.). San Juan, PR:
Boriken Libros.

Koval, S. (2011). Manual para la elaboracién de textos académicos. Buenos Aires,
Argentina: Temas.

Madero Dominguez, N. (2011). Taller de redaccion y estilo Il. En Seleccion de guias

de estudio: Tronco comun. La Habana, Cuba: Editorial Universitaria.

Martin Vivaldi, G. (2006). Curso de redaccién: Teoria y practica de la composicion y
del estilo. Madrid, Espafia: Paraninfo.

Martinez, M. C. (2004). Estrategias de lectura y escritura de textos: Perspectivas
tedricas y talleres. Cali, Colombia: Catedra UNESCO.

Montolio, E. (2007). Manual préctico de escritura acdémica. (4 ed.). Barcelona,
Espafia: Ariel.

Muller Delgado, M. V. (1999). Curso bésico de redaccion: Comunicacion escrita. San
José, Costa Rica: Universidad de Costa Rica.

Murray, R. (2006). Cémo escribir para publicar en revistas académicas. Bilbao,
Espafia: Deusto.

Nifio Rojas, V. M. (2014). La aventura de escribir: Del pensamiento a la palabra:
Como componer una obra escrita. (2% ed.). Bogota, Colombia: Ecoe.

Onieva Morales, J. L. (1995). Curso superior de redaccion. Madrid, Espafia: Verbum.

Onieva Morales, J. L. (2000). Comprension y expresion de textos en espafiol. Madrid,
Espafa: Plaza Mayor.

Padilla, C., Douglas, S. & Lopez, E. (2011). Yo argumento: Taller de préacticas de
comprension y produccion de textos argumentativos. Cordoba, Argentina:
Comunicarte.

Pérez, L. (2008). ¢ Cual es tu duda?: Usos correctos de la lengua espafiola. Cayey,
Puerto Rico: Mariana.

Ramoneda, L. (2011). Manual de redaccién. Madrid, Espafia: RIALP.



Renkema, J. (1999). Introduccién a los estudios sobre el discurso. Barcelona, Espafa:
Gedisa.

Reyes, G. (1999). Cémo escribir bien en espafiol: Manual de redaccion. Madrid,
Espafia: Arco Libros.

Rodriguez Burgos, A. (2011). Sobre escritura: (31 autores discuten el oficio de
escribir). San Juan, PR: Publicaciones Puertorriquefias.

Rojas Soriano, R. (2002). El arte de hablar y escribir: Experiencias y
recomendaciones. México, D.F.: Plaza y Valdés.

Sanavitis Y. (2011). jA escribir se ha dicho! Del parrafo al trabajo de investigacion.
San Juan, PR: Plaza Mayor.

Serafini, M. T. (1989). Como redactar un tema: Didactica de la escritura. Barcelona,
Espafia: Paidos.

Serafini, M. T. (1994). Como se escribe. Barcelona, Espafia: Paidos.

Sorenson, S. (1992). Student writing handbook. New York, NY: Prentice Hall.

Suérez, P. (2003). La escritura literaria: Como y qué leer para escribir. Rosario,
Argentina: Buenos Aires.

Valdés, G., Dvorak, T., Pagan Hannum, T. (2008). Composicion: Proceso y sintesis.
(5% ed.). New York, NY: Random House.

Valle P. (2008). Guia para preparar monografias y otros textos expositivos. Nueva
edicion renovada y ampliada. Buenos Aires, Argentina: Lumen-Humanitas.

Vicente, D. (2017). El arte de escribir: manual de escritura creativa. Cérdoba,
Espafia:Editorial Berenice

Vigara Tauste, A. M. (2001). Libro de estilo de ABC. Barcelona, Espafia: Ariel.

Walker, M. (2007). Cémo escribir trabajos de investigacion. Barcelona, Espafia:
Gedisa.

Recursos en linea

¢ Diccionario de la Real Academia Espafiola: www.rae.es

¢ Nuevo Tesoro Lexicogréafico de la Lengua Espafiola http://ntlle.rae.es/ntlle/
SrvltGUIMenuNtlle?cmd=Lema&sec=1.0.0.0.0.

e Tesoro Lexicografico del espafiol de Puerto Rico: https://tesoro.pr/

e Diccionarios de diversos tipos: www.diccionarios.com

¢ Revista Dilo, Academia Puertorriquefia de la Lengua Espafiola: http://www.
academiapr.org/inicio/academia/revista-dilo

¢ El-Castellano: www.el-castellano.com

e Biblioteca Virtual Cervantes: www.cervantesvirtual.com

e Biblioteca Virtual de Puerto Rico: http://www.bibliotecavirtualpr.com

e Taller de escritura Enrique Paez: www.tallerdeescritura.com

¢ Fuentetaja: Taller en Internet de Redaccién y Estilo: http://www.fuentetajaliteraria.
com/indice-completo-de-talleres

e Portal del escritor: Curso de Redaccion y Estilo: http://portaldelescritor.com/cursos/
talleres-escritura-iniciacion/curso-de-redaccion-y-estilo/

e Fundéu BBVA: Enlaces de interés: http://www.fundeu.es/enlaces-de-interes/
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