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GECU 6985: (Co)Laboratorio de Humanidades Digitales: Procesamiento Mínimo de Colecciones 
Especiales de Patrimonio Cultural 
Profesora: Mila Aponte-González (mila.aponte@upr.edu) 
 
Número de horas/crédito: 45 horas/3 créditos 
Horario: Segundo Semestre, Año Académico 2022-23, miércoles, 5:30-8:20pm 
Modalidad: Presencial (Salón LPM-210) 
 
 
Pre-requisitos, co-requisitos y otros requerimientos: Destrezas de uso de computadoras; competencias 
universitarias de acceso y manejo de Internet. Manejo universitario de lecturas académicas en inglés. Acceso 
consistente a Internet, a cuenta institucional de correo electrónico y a las plataformas digitales de educación 
y colaboración virtual de la UPR-RP (Microsoft OneDrive, Microsoft Teams, Google Drive, Moodle, etc.). 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL CURSO:  
El curso convoca a estudiantes graduados de diversas disciplinas (ciencias de la información, gestión 
cultural, comunicaciones, entre otras) a investigar, desde la praxis, estrategias innovadoras, éticas y sensibles 
de atender colecciones especiales de documentación cultural.  
 
Exploraremos cómo elaborar y ejecutar un plan estratégico para el procesamiento mínimo de una colección 
especial existente (archivística, bibliográfica o museológica) en nuestro entorno caribeño, prestando atención 
a los desafíos particulares que la colección presente a métodos tradicionales de salvaguarda del patrimonio 
cultural. Identificaremos las mejores prácticas en las ciencias de la información, la administración del 
conocimiento y la gestión cultural, así como tecnologías digitales de información y comunicación a mano, 
con miras a identificar necesidades mínimas de conservación para preservar el acervo documental para la 
posteridad, y a articular herramientas digitales interactivas para que comunidades diversas puedan acceder, 
hoy día, a los contenidos de la colección. 
 
Concebido como un (co)laboratorio de Humanidades Digitales, el curso apuesta a la investigación 
colaborativa e interdisciplinaria sobre aspectos medulares de preservación responsable y de acceso equitativo 
a invaluables recursos de información para la investigación, educación, creación y disfrute del patrimonio 
cultural, al tiempo que propone hojas de ruta para el procesamiento de colecciones especiales en Puerto 
Rico. 
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OBJETIVOS DE APRENDIZAJE:  
A tono con la descripción arriba expresada, se aspira a que l@s estudiantes logren: 

▪ identificar las características y tipos principales de patrimonio cultural; 

▪ familiarizarse con factores básicos relacionados a la salvaguarda del patrimonio cultural (tales 
como vulnerabilidades del patrimonio cultural, consideraciones éticas, legislación, mejores 
prácticas, organismos internacionales y locales, entre otros); 

▪ identificar las características principales de las Humanidades Digitales, así como sus modalidades, 
prácticas y formatos de producción; 

▪ aprender sobre los parámetros tradicionales de procesamiento de colecciones documentales; 

▪ aprender sobre elementos, estrategias y herramientas útiles a la hora de planificar proyectos de 
procesamiento mínimo de colecciones; 

▪ familiarizarse con una colección especial patrimonial existente en nuestro entorno caribeño que 
confronte desafíos a su preservación y acceso; 

▪ familiarizarse con herramientas y mejores prácticas para el procesamiento de una colección 
especial, de modo que atienda sus características y necesidades particulares; 

▪ adquirir experiencia elaborando de una hoja de ruta para el procesamiento mínimo de una 
colección especial; 

▪ adquirir destrezas de trabajo de campo para el procesamiento mínimo de una colección especial; 

▪ aprender sobre mejores prácticas para la organización y descripción del acervo de una colección 
especial, con miras a potenciar la búsqueda y recuperación de recursos de información; 

▪ adquirir destrezas prácticas en el desarrollo de datasets para una colección especial; 
▪ adquirir, desarrollar y aplicar destrezas técnicas en el manejo de tecnologías de la información y 

comunicación aplicadas a la gestión cultural documental; 

▪ aprender sobre consideraciones de acceso, accesibilidad, la experiencia del usuario (UX) y los 
desafíos y oportunidades de las herramientas de búsqueda informacional en la era digital; 

▪ identificar y elaborar productos digitales de código abierto para visualizar metadatos e 
información de una colección especial, con el objetivo de visibilizar sus contenidos y apoyar el 
descubrimiento, consulta y acceso al acervo; 

▪ desarrollar micro-proyectos colaborativos de Humanidades Digitales para difundir información 
patrimonial y archivística/museológica/bibliográfica; 

▪ adquirir experiencia en la elaboración de informes digitales colaborativos para difundir hallazgos 
de investigación; 

▪ reflexionar sobre la puesta en función de las destrezas y conocimientos adquiridos en el curso a 
su trayectoria académica, su proyección profesional y su entorno. 

 
 
 

BOSQUEJO DE CONTENIDO Y DISTRIBUCIÓN DEL TIEMPO: 
 

I. Introducción al Curso [2 horas] 

▪ Estructura, organización y objetivos del curso 
▪ Metodología, requisitos y criterios de evaluación 

▪ Descripción de los trabajos requeridos 

▪ Presentación de los integrantes del curso 

▪ Discusión del calendario de trabajo 
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II.  Patrimonio Cultural y Humanidades Digitales: Coordenadas Básicas [4 horas] 

▪ Patrimonio Cultural 
o Conceptos medulares 
o Salvaguarda del patrimonio cultural: estrategias, retos y oportunidades 
o Ejemplos y estudio de casos 

▪ Humanidades Digitales 
o Conceptos medulares 
o Condiciones de posibilidad 
o Métodos, herramientas y prácticas 
o Ejemplos y estudio de casos 

 
III. Salvaguarda de Colecciones Especiales para la Investigación Cultural [6 horas] 

▪ Procesamiento de colecciones documentales: conceptos y prácticas básicas 
o Definiciones 
o Ciclo de vida documental 
o GARP y los principios generalmente aceptados de la administración documental 
o Procesamiento de colecciones archivísticas 
o Organización y descripción para la búsqueda y recuperación 
o Preservación y Acceso 

▪ Planificación estratégica para el procesamiento de colecciones 
o Factores a considerar en la planificación 
o Gerencia de proyectos: balanceando los factores tiempo, dinero, recursos, energía, know-

how 
o Elementos básicos de la Administración del Conocimiento 
o Herramientas de apoyo a la planificación estratégica 

▪ Salvaguardar, éticamente: consideraciones medulares 
o Aspectos éticos básicos relacionados a… 

▪ la selección, organización y descripción de documentos relacionados al 
patrimonio cultural 

▪ interacción con sujetos humanos 

▪ balance entre privacidad y acceso 

▪ responsabilidades en la atribución y protección de la propiedad intelectual 
o …en la era digital. 

 
IV. Salvaguarda de una Colección Especial: El Caso de 1, 2, 3 Probando @ Radio Universidad 

de Puerto Rico [6 horas] 

▪ Introducción a la colección especial 

▪ Valor del acervo para la investigación cultural puertorriqueña y caribeña 

▪ Usuarios potenciales y actuales de la colección 

▪ Desafíos actuales a la preservación de esta colección 

▪ Desafíos actuales al acceso a esta colección 

▪ Estado actual de la colección especial: Identificación de activos, localizaciones, agentes, usuarios, 
términos y herramientas clave actuales 

o ¿Qué hay? 
o ¿Dónde está? 
o ¿Cómo está (almacenado, organizado, descrito, etc.)? 
o ¿Cuánto hay? 
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o ¿Quién tiene información sobre su producción y contenidos? 
o ¿Quién lo usa y/o lo necesita? 
o ¿A quién podría interesarle y/o serle útil? 
o ¿Cuáles con sus términos de acceso y uso? 
o ¿Quién más tiene documentos relacionados (y cómo los está manejando)? 
o Análisis FODA y PESTEL 

▪ Oportunidades para la salvaguarda de esta colección desde las Humanidades Digitales 

▪ Procesamiento mínimo de la colección especial 1, 2, 3 probando 
o Identificación de ámbitos de intervención y vectores de interacción 
o Evaluación de potenciales herramientas y estrategias DH 
o A Roadmap and a Taskforce: Plan de Trabajo para el procesamiento mínimo de la colección 

especial 
 

V. Trabajo de Campo sobre la Colección Especial [6 horas] 
▪ ¿Quién tiene información sobre su producción y contenidos? 

o Contactar y entrevistar a personas clave encargadas de la producción y custodia de los 
recursos que conforman la colección. 

o Compartir los hallazgos con el grupo en pleno. 

▪ ¿Qué hay? ¿Dónde está? ¿Cómo está (almacenado, organizado, descrito, etc.)? ¿Cuánto hay? 
o Identificar repositorios, investigar información de trasfondo disponible, evaluar 

herramientas de búsqueda existentes y entrevistar a los administradores de los 
repositorios. 

o Desarrollar un listado básico de inventario. 
o Compartir los hallazgos con el grupo en pleno. 

▪ ¿Quién lo usa y/o lo necesita? ¿A quién podría interesarle y/o serle útil? ¿Cuáles con sus 
términos de acceso y uso? 

o Entrevistar a personas clave encargadas de la producción, custodia y crítica de los 
recursos que conforman la colección. 

o Investigar sobre políticas y métricas de acceso/uso para la colección. 
o Compartir los hallazgos con el grupo en pleno. 

▪ ¿Quién más tiene documentos relacionados (y cómo los está manejando)? 
o Identificar repositorios aliados con materiales similares/pertinentes; identificar personal 

clave en dichos repositorios. 
o Investigar sobre qué tienen, cómo lo administran, y quién lo usa. 
o Compartir los hallazgos con el grupo en pleno. 

 
VI. Organización y Descripción de una Colección Especial de Patrimonio Cultural [9 horas] 

▪ Introducción a los metadatos y la catalogación del patrimonio cultural 
o Definiciones 
o Estándares 
o Beneficios y desafíos de los vocabularios (des)controlados 
o Metadatos “objetivos” vs “subjetivos” 
o Descripción de recursos digitales 
o Consideraciones éticas en la descripción documental 

▪ Estableciendo un esquema (preliminar) de metadatos para la colección especial 1, 2, 3, probando 
o ¿Cómo están descritos los documentos? ¿Qué estrategia debemos utilizar? ¿Por qué? 

▪ Descripción de documentos de 1, 2, 3 probando: Prácticum de Catalogación 
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o Descripción colaborativa de una muestra del acervo documental de la colección 
o Ensayo de estrategias de descripción interpretativa 

▪ Selección ética y crítica de fuentes de información 

▪ Peer review 
▪ Del (meta)dato al dataset: estrategias DH para la catalogación colaborativa 

o Herramientas digitales para la catalogación colaborativa 
o Limpieza de metadatos: Prácticum de Dataset QC 

▪ Herramientas digitales para la administración de metadatos 
o Los datasets como publicación DH 
o Aportación de los vocabularios controlados a la salvaguarda del patrimonio cultural 

 
VII. Visualización de Datos y Vectores de Acceso a la Colección Especial [9 horas] 

▪ Aspectos éticos del acceso al patrimonio cultural 
o Acceso, accesibilidad e inclusividad radical 
o UX 

▪ necesidades y expectativas del usuario 
▪ estrategias de divulgación 

▪ métricas de uso en la era digital 
o Beyond the finding aid: desafíos y oportunidades de las herramientas de búsqueda en la 

era digital 
o Análisis de datos: identificación de tendencias y recurrencias 

▪ Herramientas digitales para el análisis de datos 
o Visualización de datos: estrategias y herramientas DH 

▪ Visualización de datos de 1, 2, 3 probando 

• Mini-talleres sobre herramientas DH para desarrollar visualizaciones 
de metadatos e información (tales como líneas del tiempo 
interactivas, cartografías digitales interactivas, visualizaciones de redes 
de relaciones entre datos, transcripciones interactivas, etc.). 

• Desarrollo de micro-proyectos grupales de visualización de datos de 
la colección 1, 2, 3 probando. 

 
VIII. Reflexión Grupal: Resultados y Hallazgos del (Co)Laboratorio, y Recomendaciones para el 

Procesamiento de la Colección Especial [3 horas] 
▪ Elaboración de un informe digital colaborativo sobre las labores realizadas en el (co)laboratorio. 

o Se incluirán los resultados y productos elaborados para la visualización de datos de la 
colección especial. 

▪ Elaboración de un informe digital colaborativo que recoja nuestras recomendaciones para el 
procesamiento de la colección especial estudiada. 

▪ Elaboración de un documento digital colaborativo que presente recomendaciones y lecciones 
aprendidas del procesamiento mínimo de este tipo de colecciones especiales similares a la 
estudiada para que sirva de hoja de ruta posible para colegas y aliados. 

 
IX. Difusión de Resultados del (Co)Laboratorio [Evaluación Final] 

▪ Identificación de canales de difusión/circulación de resultados del co(laboratorio). 

▪ Publicación/presentación grupal de los resultados de la experiencia del curso a la comunidad 
universitaria y al público general. 

▪ Cierre del curso. 
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ESTRATEGIAS INSTRUCCIONALES: 
Las estrategias educacionales para este curso consistirán de: reuniones sincrónicas (presenciales y virtuales); 
conferencias; presentaciones multimediáticas; foros (presenciales y virtuales) de discusión; estudio y 
evaluación de casos; estudio de vídeos y módulos instruccionales en línea; lectura de artículos profesionales 
digitales; consulta de recursos cibernéticos; talleres y ejercicios prácticos; viajes de campo; mentoría cruzada; 
conversatorio con profesionales expertos en los temas del curso; tareas individuales y grupales; presentaciones 
orales; y desarrollo y difusión de micro-proyectos digitales colaborativos. 
 
 

RECURSOS MÍNIMOS DE ENSEÑANZA/APRENDIZAJE: 1 
Para este curso, los recursos mínimos necesarios en el entorno de enseñanza-aprendizaje incluyen: 

▪ Cuenta activa de correo electrónico institucional 

▪ Computadora con acceso a internet de alta velocidad, o dispositivo móvil con servicio de datos 
o Se recomienda, además, contar con bocinas (integradas o externas), micrófono (integrado o 

externo) y cámara web (o móvil con cámara, micrófono y audífonos) 

▪ Programados o aplicaciones de procesador de palabras, hojas de cálculo y editor de presentaciones 

▪ Cuenta activa en la plataforma institucional de gestión de aprendizaje (Moodle) 
 
 

LIBRO DE TEXTO PRINCIPAL: 
No se utilizará libro de texto; en su lugar, se consultarán lecturas de revistas arbitradas, vídeos y otros recursos 
digitales apropiados a los temas y contenidos del curso. Los materiales de apoyo y recursos digitales no-
cibernéticos utilizados en clase se encontrarán disponibles en la plataforma institucional de gestión de 
aprendizaje (y/o en un directorio institucional compartido en la nube, como Google Drive), supeditadas a 
consideraciones de uso justo. 
 
 

ESTRATEGIAS DE EVALUACIÓN: 
▪ Asistencia y puntualidad  (5%). 

▪ Participación activa en las discusiones en clase  (15%). 

▪ Asignaciones (20%). 

▪ Trabajo de campo (10%) 

▪ Ejercicio de catalogación documental (15%) 
▪ Micro-proyecto de visualización de datos (15%) 

▪ Informe final (re: labores realizadas, recomendaciones y lecciones aprendidas (20%). 
 

Los trabajos escritos deberán ser entregados a la profesora a través del correo electrónico 
institucional (mila.aponte@upr.edu). La entrega de los trabajos requeridos sin que medie y se 
acepte una excusa al estudiante, supondrá una pérdida de 5% del valor del trabajo por cada 
semana de atraso. Se proveerá evaluación diferenciada a estudiantes que requieran acomodo 
razonable; la evaluación en estos casos responderá a la necesidad particular del estudiante. 
 

 
1 Recomendamos que los integrantes del curso se familiaricen con la Política Institucional sobre el Uso Aceptable de los Recursos de la 
Tecnología de la Información en la Universidad de Puerto Rico. 

mailto:mila.aponte@upr.edu
https://www.uprrp.edu/politica-institucional-sobre-el-uso-aceptable-de-los-recursos-de-la-tecnologia-de-la-informacion-en-la-universidad-de-puerto-rico/
https://www.uprrp.edu/politica-institucional-sobre-el-uso-aceptable-de-los-recursos-de-la-tecnologia-de-la-informacion-en-la-universidad-de-puerto-rico/
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SISTEMA DE CALIFICACIÓN:  
Las notas en el curso siguen la curva estándar: 

    Desempeño Académico   Nota 

90 – 100%   A 

80 – 89%   B 

70 – 79%   C 

60 – 69%   D 

0   – 59%   F 

 
 

POLÍTICA DE ASISTENCIA: 
La asistencia a clase es requisito institucional de la Universidad de Puerto Rico. El estudiante estará atento al 
cumplimiento de este requisito y en especial a las fechas de entrega de los trabajos programados para el curso. 
Tres o más ausencias no justificadas afectarán la puntuación asignada a este renglón. El estudiante 
deberá cumplir a cabalidad con las fechas de los trabajos escritos y de las presentaciones orales. En situaciones 
extraordinarias que produzca una ausencia a la entrega de un trabajo, deberá presentar una excusa oficial para 
poder optar la entrega en una fecha diferida u otro trabajo de reposición. La profesora se reserva el derecho a 
aceptar dicha excusa. Presentarse a clase 15 minutos después de ésta haber comenzado, se considerará como 
ausencia, si no se presenta una excusa razonable y aceptable para la profesora. El estudiante será responsable 
de hacer las lecturas asignadas del curso y estar preparado para discutir el contenido de las mismas en clase. 
Una parte sustancial de la información y del contenido conceptual del curso es transmitido por la profesora 
en sus conferencias en clase. El estudiante que no asista es responsable de obtener dicha información con sus 
compañer@s o, cuando exista causa justificada para alguna ausencia, dialogando con la profesora en horas de 
oficina por acuerdo previo. La profesora reconoce que la posibilidad de obtener un Incompleto como 
Calificación del Curso, es un derecho del estudiante, pero también es una concesión cuya decisión recae en la 
profesora. No es política de la profesora conceder un Incompleto como nota del curso. El estudiante debe 
completar todos los requisitos del curso durante el perído del semestre. En caso del estudiante requerir 
acomodo razonable a este respecto, deberá coordinarse dialógicamente con la profesora siguiendo los 
mecanismos institucionales para canalizar este tipo de situación. 
 
 

ACOMODO RAZONABLE:2 
Según la Ley de Servicios Educativos Integrales para Personas con Impedimentos, todo estudiante que 
requiera acomodo razonable deberá notificarlo al profesor el primer día de clase. Los estudiantes que 
reciban servicios de Rehabilitación Vocacional deben comunicarse con la profesora al inicio del semestre 
para planificar el acomodo razonable y el equipo de asistencia necesario conforme a las recomendaciones de 
la Oficina de Servicios a Estudiantes con Impedimentos (OSEI) del Decanato de Estudiantes. También 
aquellos estudiantes con necesidades especiales de algún tipo de asistencia o acomodo deben comunicarse 
con la profesora. Si un alumno tiene una discapacidad documentada (ya sea física, psicológica, de 
aprendizaje o de otro tipo, que afecte su desempeño académico) y le gustaría solicitar disposiciones 

 
2 Para más información, favor consultar los siguientes enlaces institucionales: Página web de la Oficina de Servicios a Estudiantes 
con Impedimentos (OSEI) de la UPR-RP y “El paso a paso del acomodo razonable en el Recinto de Río Piedras.” También 
pueden comunicarse con la OSEI, escribiendo a oapi.rrp@upr.edu. 

https://estudiantes.uprrp.edu/servicios-al-estudiante/osei/
https://estudiantes.uprrp.edu/servicios-al-estudiante/osei/
http://cea.uprrp.edu/wp-content/uploads/2014/11/OAPI-OPE-Paso-a-paso-con-el-acomodo-razonable-2014.pdf
mailto:oapi.rrp@upr.edu
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académicas especiales, éste debe comunicarse con la Oficina de Servicios a Estudiantes con Impedimentos 
(OSEI) del Decanato de Estudiantes, a fin de fijar una cita para dar inicio a los servicios pertinentes. 
 
 

INTEGRIDAD ACADÉMICA: 
La Universidad de Puerto Rico promueve los más altos estándares de integridad académica y científica. El 
Artículo 6.2 del Reglamento General de Estudiantes de la UPR (Certificación Núm. 13, 2009-2010, de la 
Junta de Síndicos)3 establece que “la deshonestidad académica incluye, pero no se limita a: acciones 
fraudulentas, la obtención de notas o grados académicos valiéndose de falsas o fraudulentas simulaciones, 
copiar total o parcialmente la labor académica de otra persona, plagiar total o parcialmente el trabajo de otra 
persona, copiar total o parcialmente las respuestas de otra persona a las preguntas de un examen, haciendo o 
consiguiendo que otro tome en su nombre cualquier prueba o examen oral o escrito, así como la ayuda o 
facilitación para que otra persona incurra en la referida conducta”. Cualquiera de estas acciones estará sujeta 
a sanciones disciplinarias en conformidad con el procedimiento disciplinario establecido en el Reglamento 
General de Estudiantes de la UPR vigente. Para velar por la integridad y seguridad de los datos de los 
usuarios, todo curso híbrido y en línea deberá ofrecerse mediante la plataforma institucional de gestión de 
aprendizaje, la cual utiliza protocolos seguros de conexión y autenticación. El sistema autentica la identidad 
del usuario utilizando el nombre de usuario y contraseña asignados en su cuenta institucional. El usuario es 
responsable de mantener segura, proteger, y no compartir su contraseña con otras personas. 

NORMATIVA SOBRE HOSTIGAMIENTO SEXUAL:4 
La Universidad de Puerto Rico prohíbe el discrimen por razón de sexo y género en todas sus modalidades, 
incluyendo el hostigamiento sexual. Según la Política Institucional contra el Hostigamiento Sexual en la 
Universidad de Puerto Rico, Certificación Núm. 130, 2014-2015 de la Junta de Gobierno, si un estudiante 
está siendo o fue afectado por condutas relacionadas a hostigamiento sexual, puede acudir ante la Oficina de 
Procuraduría Estudiantil, el Decanato de Estudiantes o la Coordinadora de Cumplimiento con Título IX 
para orientación y/o presentar una queja. 
 
 

PLAN DE CONTINGENCIA EN CASO DE UNA EMERGENCIA:5 
En caso de surgir una emergencia o interrupción de clases, la profesora continuará ofreciendo el curso 
utilizando la modalidad a distancia o en línea, según establecidas en este prontuario oficial. De acuerdo a la 
información oficial y las directrices institucionales, la profesora realizará esfuerzos para comunicarse con los 
estudiantes vía correo electrónico institucional u otros medios alternos disponibles para coordinar la 
continuidad del ofrecimiento. 
 

 
HORAS DE OFICINA: 
Se proveerán por cita previa, según se solicite. Dadas las recomendaciones institucionales y gubernamentales 
de distanciamiento social durante el período de pandemia por el COVID-19, las horas de oficina se 
celebrarán predominantemente en modalidad virtual, utilizando tecnologías digitales de comunicación tales 
como GoogleMeet, Microsoft Teams y/o Zoom. 
 
 
 

 
3 https://www.upr.edu/mdocs-posts/reglamento-general-de-estudiantes/ 
4 http://senado.uprrp.edu/wp-content/uploads/2019/01/CSA-39-2018-2019.pdf 
5 https://www.upr.edu/planes-de-emergencia/ 
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https://www.aaa.si.edu/documentation/guidelines-for-processing-collections-with-audiovisual-material
https://www.descript.com/
https://archive.mpi.nl/tla/elan
https://archive.org/web/
https://www.obvibase.com/
https://onodo.org/
https://openrefine.org/
https://www.oralhistoryonline.org/
https://scalar.me/anvc/scalar/
https://soundcite.knightlab.com/
https://storymap.knightlab.com/
https://timeline.knightlab.com/
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